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CORSO DI FORMAZIONE PER PERSONALE ATA

“Adempimenti e competenze dell’Assistente Amministrativo”

In relazione alle continue modifiche normative che richiedono specifici momenti di aggiornamento e di
approfondimento ed in riscontro alle numerose richieste pervenute dal personale Ata, la Cisl Scuola
Taranto Brindisi organizza, in collaborazione con Irsef/Irfed Nazionale, un Corso di Formazione, della
durata di 20 ore, rivolto al personale in servizio nelle scuole delle Provincie di Taranto e Brindisi.

Il corso é rivolto al personale appartenente ai profili di Collaboratore Scolastico e Assistente
Amministrativo. Relazioneranno Dsga in servizio ed esperti del settore.

IL CORSO E GRATUITO PER GLI ISCRITTI CISL SCUOLA
(E possibile iscriversi alla Cisl Scuola anche in occasione del primo incontro)

Gli incontri si svolgeranno presso le sedi della Cisl Scuola Taranto Brindisi con il seguente calendario:

Num Area Tematica Data Orario

Contratto e

| Profili Professionali, I’Assistente Amministrativo,

Taranto 25 ottobre 2019

esami.

Brindisi 30 ottobre 2019

1 Relazioni | Compitie Manspm, C.C.NL. Scuola, R.ela2|on| sindacali, Brindisi 23 ottobre 2019 16.00- 20.00
Sindacali gli Uffici di Segreteria.
5 Affari Area Protocollo, posta elettronica, gestione Taranto 8 novembre 2019 16.00 — 19.00
Generali documentale atti, piattaforme, Organi Collegiali. Brindisi 4 novembre 2019 ’ ’
. Libri di testo, infortuni, iscrizioni, viaggi di istruzione, | Taranto 22 novembre 2019
3 | Alunni g8 16.00 — 19.00

4 | Personale

Area Personale: Assunzioni, Assenze, Fascicolo
personale.

Taranto 15 novembre 2019

Brindisi 27 novembre 2019

16.00 — 19.00

5 | Personale

Inquadramenti, Progressioni di carriera, Organici.

Taranto 29 novembre 2019

Brindisi 18 novembre 2019

16.00 - 19.00

6 |Progettuale

Area Progettuale: acquisti, magazzino, Inventario,
PON/POR, Alternanza Scuola Lavoro, piattaforma,
Fondi Strutturali.

Taranto 6 dicembre 2019

Brindisi 2 dicembre 2019

16.00 - 20.00

I partecipanti possono fruire, per la partecipazione in orario di servizio, dei permessi per la formazione ai sensi dell’art. 64

del CCNL 2006/2009. Al termine del corso sara rilasciato I'attestato di partecipazione.

Per iscriversi cliccare sul seguente link https://forms.gle/2NPfgR6u8M60QJYG7

in alternativa restituire la scheda di partecipazione compilata a cislscuolabrta@gmail.com

LE SEDI DEGLI INCONTRI
SALONE CISL “PAOLO VI” VIA REGINA ELENA 126 — TARANTO
SALONE CISL “LANDELLA” VIA TOGLIATTI 78 - BRINDISI

L’Associazione IRSEF”IRFED é soggetto qualificato per I'aggiornamento e la formazione del personale della scuola ai sensi del D.M. 177/2000 e O.M.
90/2003 nonché del CCNL 2006/2009 Comparto Scuola. L’iniziativa si configura come attivita di formazione e aggiornamento ai sensi degli artt. 64 e 67
CCNL 2006/2009 del Comparto Scuola e da, quindi, diritto al riconoscimento dell’esonero dal servizio al personale della scuola che vi partecipa. A tal fine
sara rilasciato apposito attestato.

Segreteria organizzativa: Cisl Scuola Taranto Brindisi --- cislscuolabrta@gmail.com
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